
 الجمهورية التونسية 

 وزارة الشؤون الثقافية 

   مركز الموسيقى العربية والمتوسطية

 بــــــــــــــــــــــــــــلاغ  

 لتسديد شغورات 

 .يعتزم مركز الموسيقى العربية والمتوسطية فتح باب الترشح لأعوان الدولة لسد الشغورات عن طريق الإلحاق

ي الغرض ملف ففعلى الراغبين والراغبات في الترشح للخطط المفتوحة والمضمنة ضمن الجدول التالي، تقديم 

 أو إرساله عن طريق البريد على العنوان التالي: بالمركزالخاص  وإيداعه بمكتب الضبط

 سيدي بوسعيد  1934مارس  02نهج  08مركز الموسيقى العربية والمتوسطية 

الخطة 
 المطلوبة

 الاختصاص المهام الرتبة العدد
 المطلوب

 شروط الترشح والوثائق المطلوبة

 

رئيس 
 مصلحة
)وحدة 
التدقيق 
 (الداخلي

 
 

01 

 

متصرف/ 
متصرف 

 /...مستشار

 تنفيذ برنامج سنوي للتدقيق الداخلي وإعداد -
مراقبة حسن التصرف في المال العام  -

 والموارد البشرية والمادية والتجهيزات
 شاريع والتراتيبالتثبت من مدى احترام الت -

والقرارات والمناشير المنظمة للعمل الإداري 
 والمالي 

  .إعداد تقارير تدقيق دورية، ........ -

/  تصرف
سبة / محا

 مالية /
 /...حقوق 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

تقديم ملف في الغرض تتضمن الوثائق 
 التالية:
 مطلب ترشح  -
 نسخة من قرار الانتداب  -
نسخة من قرار تسمية المترشح  -

 في الرتبة الحالية 
نسخة من القرار الضابط لآخر  -

 وضعية إدارية للمعني بالأمر 
نسخة من بطاقة التعريف  -

 الوطنية 
 نسخ من الشهائد العلمية  -     
 مترشحكل وثيقة داعمة لملف ال -     

 
 

وحدد آخر أجل لتقديم الملف 

  2026جويلية  24 يوم
 

 

رئيس 
 مصلحة
)وحدة 
مراقبة 

 التصرف(
 

 
 

01 

 

متصرف/ 
متصرف 

 مستشار/....

خبرة مثبتة في مجال الشراء العمومي، تشمل  -
إعداد ومتابعة الاستشارات والصفقات 
العمومية، مع الإلمام بالإطار القانوني والترتيبي 

 المنظم لها."
 عداد مؤشرات الأداء ومتابعتهاإ -
 إعداد التقارير الدورية -
 .........تابعة تنفيذ الميزانيةم -

/  تصرف
محاسبة / 

 / مالية
 حقوق /...

 
مكلف 
 بالشؤون
 المالية

 
 
01 

متصرف/ 
متصرف مساعد 

....../ 

 عمليات الخلاص الدفع ومتابعة إعداد أوامر  -
 متابعة استخلاص المداخيل  -

متابعة التعهدات المالية للصفقات  -
 .إلخوالاتفاقيات، 

حقوق/ 
تصرف 

 محاسبة /
 مالية/.......

 
 

مكلف 
 بالشراءات

 
 

01 

 

متصرف/ 
متصرف مساعد 

 /كاتب تصرف

يق بالتنس تجميع حاجيات مختلف المصالح -
 معها 

إعداد كراسات الشروط بالتنسيق مع  -
 المصالح المعنية 

  جان وتقارير التقييماللإعداد محاضر  -
  متابعة تنفيذ الاستشارات والصفقات -

 
حقوق/ 

تصرف 
محاسبة / 

 مالية

 
 
 

مكلف 
 بالترميم

 
 
 

02 

 
 
محافظ -

 تراثمستشار
 تراث  محافظ-
 محافظ مساعد-

 تراث
 

توثيق ومتابعة سير العمل بقصر النجمة  -
الزهراء لضمان حماية المجموعات 

 المتحفية وسلامة محيطه
ترميم وصيانة المجموعات المتحفية  -

الخاصة ووضع منهجية التدخل وتحديد 
آلياتها وفق المعايير العلمية والتقنية 
المعتمدة في مجال المحافظة والترميم 

 المتحفي 
 

 التراث 
 أو الأثار

 أو التاريخ  
أو 

اختصاصات 
أخرى ذات 

 علاقة 

عون 
 تنظيف

-1عامل صنف  01
2-3-4 

  التنظيف-

-1عامل صنف  01 حارس
2-3-4 

  الحراسة النهارية -

 



 

 


